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活動計劃變更(取消)書 

依集思會議中心(以下簡稱甲方)租借辦法第六條＂活動計劃取消及延期之處理＂條文規定，承

租人(簡稱乙方) 如須變更計畫，請先詳閱以下活動計畫取消及延期之規定，並填妥此活動計劃

變更書後回傳至本中心確認，此單一經簽認視同同意遵守下列條款。 

 

(一) 乙方之活動因故取消、改期或調整內容，而有解除合約、縮減租賃範圍或期間之必要時，應

以書面通知甲方，否則應以原租賃合約之約定，履行場租給付之義務。場地一經確認匯款且完

成租借手續，則不接受更換縮減場地退差價事宜。 

 

(二) 取消及變更合約之規定 

1. 租借日 60 日前取消，已繳交費用全額無息退還。租借日 60-30 日前取消，已付 30%訂金沒收， 

   其餘 70%場租尾款費用全額無息退還。 

2. 租借日 30-15 日前取消，已付 30%訂金沒收其餘 70%場租尾款退還 30%。 

3. 租借日 15 日內取消，已付訂金及尾款沒收，概不退還任何已付費用。 

 

(三) 乙方所租借之場地如因天災地變等不可抗拒之情形導致無法使用原場地，經甲方認定無誤，

得保有更換教室之權利，其場租及場地使用權利得以延後使用，須於原訂活動日期之 15 日前告

知甲方，但不接受縮減場地及退差價事宜，延期之期限限於半年內，但以一次為限，其使用場

地之優先順序由甲方安排。 

 

單位：_____________________________   部門:___________________________ 

聯絡人:____________________________   電話:_______________分機:_______ 

傳真:______________________________   行動電話:_______________________ 

聯絡住址:_____________________________________________________________ 

原訂活動日期:__________________變更(取消)活動日期: ____________________ 

變更活動內容或取消原因: 

__________________________________________________________________________________        

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 

 

 

_________________________________           _________________________________ 

    活動計劃單位簽章(請加蓋單位章)                     活動計劃申請人簽章 


